
事業者登録申請 提出前セルフチェックシート

申請前に、必要な証憑がそろっているかご確認をお願いします。チェック欄は「添付済」に✓を付けてください。

 注意事項
• 事業者登録が承認されるまでは応募申請ができません。余裕をもって申請してください。
• 団体名義以外の口座を使用する特別な事情がある場合は、事業者登録申請前に事務局へご相談ください。
※本シートは添付漏れ防止のための確認用です。要件・システム取扱いの詳細は、最新の募集要項およびシステム操作マニュアルをご確認ください。

№ 証憑の区分 添付するもの 事務局が証憑で確認すること 添付済 該当なし

1 団体の基本書類
規約、設置要綱、会則、定款、役員名簿など

※ 組織・運営のルールと構成員が分かる書類

団体名・所在地・代表者・設立年月・団体の目的や運営方法、5名以上で
構成されていることなど、団体としての実態を確認します。 ☐

2
法人格の確認

（法人のみ）

履歴事項全部証明書など法人格を確認できる書類

※ 任意団体は「該当なし」に✓

法人名、所在地、代表者等が申請画面の登録内容と一致しているかを
確認します。 ☐ ☐

３
実施体制

（任意）

実施体制図、所属員名簿など

※ システムへの入力で確認できる場合、添付は必須ではありません

被災者支援活動を適切に実施できる組織・人員・役割分担があるかを確
認します。 ☐ ☐

４ 登録口座
通帳の表紙＋見開きページ

または、同じ情報を確認できるWEB口座画面など

金融機関名、支店名、口座種類、口座番号、口座名義を確認し、申請画面
の口座情報と一致しているかを確認します。 ☐

添付前の最終確認

□ 各ファイルを開き、文字や口座情報が鮮明に読めることを確認した

□ 必要なページがすべて入っていることを確認した（特に通帳は「表紙」と「見開き」の両方）

□ 申請画面の団体名・所在地・代表者・口座情報が、証憑の表記と一致している

□ 審査に不要な個人情報はマスキングした（運転免許証・マイナンバーカード等は添付しない）
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